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Acesso ao sistema

O sistema deve ser

Aparecerd a tela de login do sistema para colaa#irio e senha:

acessado pelo Internet Explawavés do endereco:
http://www.ba.cfc.interprint.com.br:8082.

LOGIN

Mome |

Senha |

| Entrar | | Cadastro

Suporte CFCWeb

Figura 1 — Tela de Login

Digite seu nome de usuario e senha e clique nm lot&ar .
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Tela Principal

Apbs o login, a tela principal ir4 aparecer conposcipais menus.

? <~ s E = rd
-.'..' interpint=

-

PAINEL DIGITAL

CFCWEB

Desenvolvido para
agilizar o trabalho do
Centro de Formagsdo de
———————— Condutores na aplicagao
de cursos tedricos e
praticos.

Solugdes em Tl

INTERPRINT

]
B I+

Usudrio: ADRIANA CELLINI

7 5 ED &

Sistema: CFC [ CFC BA TESTE |

BROBLEE

Figura 2 — Tela Principal

Nesta tela existem alguns documentos em PDF paemdeaixados enquanto o sistema
estiver on-line e o painel digital no qual ser&enmdas mensagens que sejam do interesse

do CFC (memorando do Detran, informacdes referengeste financeira, etc.).

O usuério poderd escolher a operagédo que deseajataexelicando em qualquer um dos
icones do menu no rodapé da pagina, que sdo riegpeente: Cadastro de Candidatos,
Consulta Agendamentos do Candidato por Servicoddéstdoraria, Grade Disciplinas,
Consulta de fechamento das disciplinas por caralidaonsulta Grade Disciplinas por
Periodo, Consulta de Dados Presenciais, ValidagdBrdsenca dos Candidatos, Consulta
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financeira - listagem e boleto, Consulta histodeoservico por candidato, Transferéncia de
arquivos de presenca offline, Consulta as presedgasinstrutores, Alterar senha do
usuario, Sair do sistema e Volta para a paginaipahdo sistema.

Tirar davidas de sistema, solicitacdo de dispasstietc., acesse o lildntre em contato
Um e-mail sera enviado para ao suporte e respordsion que possivel.
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Cadastro de Candidatos

=V
| | ,
Clique no icone¢'= Cadastro de Candidatos Aparecerd a tela:

CADASTRO DE CANDIDATO

cor: | |
Nome:
Data Nascimento: CPF:
Renach: : Servico:

CHH Emitida em:

[ [

Figura 3 — Cadastro de Candidatos

Digite o numero do CPF do candidato e clique n@®dGonsultar. A tela sera atualizada
de acordo com os dados migrados do Captura Webgphaese de dados do CFC Web.
Selecione o tipo de servico de acordo com a liseaparece do lado esquerdo e clique no
botdo “>".

- PRIMEIR#."HF'.E-ILIT#.C.E.O

- REMOVACAC

- MUDANCA DE CATEGORIA
- ADICAD DE CATEGORIA

- REABILITACAD

- RECICLAGEM

ol B R

Cligue emSalvar para efetivar a abertura do servigco do aluno stersia.
De acordo com o servigo escolhido para este aladailitardo os botde&genda Tedrico

e/ouAgenda Préticopara efetivacdo do agendamento dos cursos.
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Obs.: Para escolher a data e horario dos agendasnatdverdao ter cadastros de Grade

Horaria e Grade Disciplinas. Neste documento, exgomo proceder para cadastra-los.

Agenda Teorico

AGENDAMENTO TEORICO

Selecionar data inicial, disciplina & marcar itens da grade de agendamento:

== outubro de 2009 B2

2
4 3 [ 7 a S 10
23 ] iz i3 14 15 i6 i7
18 15 20 21 22 23 24
25 26 27 28 28 30 31

dom seg ter qua gqui sex sab
1

Disciplina: |

Agendado: 0 de 0

CPF: 32933251817 Servicos: 1

Servico: |1 - PRIMEIRA HABILITACAO [+ |

Cimanhd @ Tarde ) Noite

Consultar | | |4l | |

| | Voltar |

Figura 4 — Agendamento Tedrico

Selecione a data para o agendamento tedrico nodéale e a disciplina no campo ao lado

para aparecer uma lista mostrando os horérios ttadas para o curso nesta data. Caso

nao tenha cadastro de nenhum horario para estplitiac 0 sistema exibird a mensagem:
N&o ha turmas para o CFC e/ou Servigo/Candidatormfdo !

Caso contrario, aparecera

a lista na tela.

AGENDAMENTO TEORICO

Selecionar data inicial, disciplina e marcar itens da grade de agendamento:

L5 outubro de 2000 =5

dom seg ter qua qui sex sab
1 2 &
4 3 [ s 8 o 10
11 12 13 14 i5 16 17
18 i9 20 21 2 123 24
25 26 27 28 29 30 31

CPF: 32933251817 Servicos: 1

Servico: |1 - PRIMEIRA HABILITACAD [v]
Disciplina: | DIRECAO DEFENSIVA - 16 HS

Agendado: 0 de 16 HS

___Data | _tordrio | Descricdo Servico

[] | 07/t0/2z009 | 15:00 &5 15:50 | TESTE

O Manhd @ Tarde O Noite

Disciplina Hs= | Status
PRIMEIRA HABILITACAO | DIRECAO DEFENSIVA | 1
1

Consultar

| | Incluir || Excluir

| | Vaoltar

Figura 5 — Mostra Horarios

Selecione os horérios para o aluno realizar a(B(sjue clique emncluir. Na coluna
Statusdo grid aparecera a sigla AGND gque significa Agetud
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AGENDAMENTO TEORICO

Selecionar data inicial, disciplina e marcar itens da grade de agendamento:

= outubro de 2000 b33
s N CPF: 32933251817 Servicos: 1 iManhi @ Tarde ) Moite
dom seg ter qua qui sex sab & = =
S s o e e Servico: |1 - PRIMEIRA HABILITACAQ v
2 S e _ - =
E R i e Disciplina: | DIRECAQ DEFENSIVA - 16 HS el

AR B R R Agendado: 1de 16 HS

- Descricao Servico Disciplina H= | Status

[ | 07/10/2009 | 15:00 &s 15:50 | TESTE PRIMEIRA HABILITACAO | DIRECAO DEFENSIVA | 1 | AGND

T

Voltar

Consultar | | Incluir || Excluir |

Agendamento alterado com sucesso !
Figura 6 — Inclui Horario(s)
Para desagendar uma aula, selecione o horari@@stg agendado e clique Excluir.
Aparecera a mensagegendamento alterado com sucessoficard em branco o campo
Status do grid
Obs.: Somente agendamentos sem presencas regstpamterdo ser excluidos. Caso

exista presenca, acione o Suporte para que o mas@alse e exclua o Agendamento se for
0 caso.

O botéoVoltar retorna para a tela Figura 3 — Cadastro de Catadida

Agenda Pratico

De acordo com o servigo, serdo disponibilizadadissplinas correspondentes no campo
Disciplina. Escolha a data no calendario, disciplina, instratveiculo a serem agendados.
Havendo grades cadastradas, aparecera a gradé&a.n&dlecione o horario e clique no
botdolncluir . Na colunaStatusdo grid aparecera a sigla AGND que significa Agetad
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AGENDAMENTO PRATICO

== outubro de 20009

==

CPF: 32933251817 Servicos:l I manhd (O Tarde

) Naite

dom seg ter qua qui sex sab
1 2 k]
4 5 6 7 8 5 10
11 12 i3 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 2B 23 30 =21

Servico: |1 - PRIMEIRA HABILITACAO [v|

Disciplina: | PRATICO A - 20 HS ]

Instrutor: | CASSIANO GARCIA [v]

[Asa1111 [v]

Horario

D 16/10/2009 | 10:00 as 10:50 | TESTE

Descricdo

Veiculo: Agendado: 0 de 20 HS

Servico Disciplina | Hs | Veiculo
PRIMEIRA HAEIILITAQRD | PRATICO'A"| L |AAALILL | CASSIAND GARCIA | AGND

1

Consultar | |

Execluir

Incluir || Voltar

| |Alterar Instrutorl |

Agendamento alterado com sucesso !

Se quiser desagendar uma aula, selecione o heréligue entExcluir.

Aparecerd a mensagerAgendamento alterado com sucesse ficardo em branco os
campos Status, Instrutor e Veiculo do grid.

Obs.: Somente agendamentos sem presencas regstpmterdo ser excluidos. Caso

exista presenca, acione o Suporte para que o mas@alse e exclua o Agendamento se for

0 caso.

O bot&oVoltar retorna para a tela Figura 3 — Cadastro de Catodidam o(Ss) servigo(s)

cadastrados.
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Consulta Agendamentos do Candidato por Servico

Clique no icone'=

Consulta Agendamentos do Candidato por ServicoAqui

poderdo ser consultados todos os agendamentos detarminado aluno, basta preencher

0 campoCPF e clicar no bota€onsultar:

Data Nascimento:

Renach:

AGEMDAMENTOS DO SER¥ICO DO CANDIDATOS

CPF:

Nome:

| caonsultar

CPF:

Servico:

Figura 9 — Consulta Agendamentos
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Cadastro de Grade Horaria

=0
Cligue no icondlE:) Grade Horaria.

CADASTRD DE GRADE HORARIA

Descricdn da Grade Hordaria Inicio Intervalos Término

| 1neluir | | | | Limpar |

Mén hd registros cadastrados.

Figura 11 - Cadastro de Grade Horaria

Para cadastrar uma nova grade horaria, digite dematificacdo no campDescricdo da
Grade Horaria, hora inicio, hora intervalo (opcional) e o hagentino da aula. Clique no
botdolncluir . Caso néo tenha intervalo, deixe o canmgervalo sem preencher.

Para excluir, clique ntD da linha que deseja remover e clique no b&véduir .

O botéoLimpar limpa todos os campos.

ApOs a criacdo dos horarios, ficara parecido com:

CADASTRO DE GRADE HORARIA

Descricao da Grade Horaria Inicio Intervalo Término

Il | Grade Horaria | Inicio | Intervalo lTérminu | Tempo (hs)
59039 | HORARIO 1 | B9:40 | | 1oiz0 | 1
88932 | HORARIC TARDE 1 | 14:00 14:50 1

1
| Incluir | | Exclul | | Limpar |

Figura 12 — Grade Horéaria Cadastrada
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Obs.: O tempo de cada aula pode se estender pas Varas desde que seu tempo seja
multiplo de 50, visto que cada aula tera 50 mina®sluracdo, exceto aulas apos as 18:00
hs. que o tempo de cada aula serd de 45 minutda Ghservacdo importante é que aulas

praticas ndo possuem intervalos.
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Cadastro de Grade Disciplinas

2

Cligue no icone Grade Disciplinas

Escolha o dia no calendario, o tipo de curso (tedou Pratico) e o periodo (Manha, Tarde
ou Noite) para cadastrar uma Grade Disciplina.

No campoHorario, irdo aparecer somente os horarios cadastradgsada horaria e de
acordo com o periodo selecionado. Escolha o seevigalisciplina nos camp&grvico e
Disciplinas. As disciplinas seréo correspondentes ao sereigezisnado.

Estando todos os campos preenchidos, cliqu&airar.

GRADE DE DISCIPLINAS

Curso Periodo

set outubro de 2009 nowv ! : = ” :
— = %) Tedrico ) Pratico CiManhd OTarde & Noite
DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB

CEl i e I Horario: | 19:00 &s 19:45 - NOITE v/
4 =l =} Z 8 9 10 S e Bt b —
11 A2 43 14 5. db 17 Servigo: |1 - PRIMEIRA HABILITAGAD ||
18 19 20 21 22 23 24 ——— -
75 26 27 28 29 30 31 Disciplina: | DIRECAO DEFENSIVA >l

Instrutor: | CASSIANO GARCIA v |

1D Horario | Descricido Disciplina Agendado
207 .| I6/L0f2009 | 19:00 as 19:45 | NOITE PRIMEIRA HRBILITAQ-&O DIREK,—L&D DEFENSIVA a
1
Salvar | | Exccluir | | Alterar Instrutor

Grade foi incluida com sucesso |
Figura 14 — Grade disciplina incluida
Caso queira excluir alguma grade, cliquelDoda linha que deseja remover e clique no

botaoExcluir.
Obs.: SO exclui grade sem agendamentos vinculadsa. &/eja a quantidade de alunos

agendados no campo “Agendado” do grid.
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Consulta Grade Disciplinas por Periodo

w':‘-
Clique no icone ﬂ Consulta Grade Disciplinas por Periodo

CONSULTA DE GRADE DE DISCIPLINAS POR PERIODO

Data Inicial: [16/10/2009 Data Final: [31/10/2009
Servico: | V* ® Teérico (O Pratico

cFc: | crc Ba TESTE V|

Data | Horario | Descricio | Servico | Disciplina | Hs | Agendados |
16/10/2009 | 13:00 &5 13:45 | NOITE | PRIMEIRA HABILITAGAD | DIRECAD DEFENSIVA | 1 1 CFC BA TESTE
31/10/2009 | 08:00 85 10:30 | MANHA PRIMEIRA HABILITACAD | DIRECAO DEFENSIVA =] i | CFC BA TESTE

id

Figura 15 — Grade disciplina por periodo

Digite um periodo no campBata Inicial e Data Final, selecione oServi¢o e curso
(Tedrico ou Pratico) e clique enConsultar. Listardo todas as grades disciplinas criadas na

tela anterior.
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Validacao de Presenca dos Candidatos

(T
Clique no icon(@ Validacao de Presenca dos Candidatos

Neste momento o sistema checara se o leitor deaklighmera WebCam e conexao de
internet estdo devidamente instalados e configgrado

1.0.3536. 28407

CFC BA TESTE

Localizando a Cadmera...

Estando tudo certo, selecione o tipo do curso qu&osfeitas as validacdes e insira o CPF
do aluno:
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CFC BA TESTE

« Registrar presenca para o cuiso Tedrico

~ Registrar presenca para o curso Pratico

CPF: . . -

Digite o nimero do CPF...

O sistema ira checar se ha agendamento para estentm

N&o havendo, exibira a mensagem que nao existalagemto cadastrado, caso contrario,
solicitara que posicione a digital no leitor.

Ira solicitar 3 vezes cada digital captura no gistelo Captura Web, caso ndo a reconheca.
Reconhecendo, exibird a mensagem que a presergadftstrada com sucesso.

Caso nado reconheca nehuma das tentativas porld@giihird uma mensagem se deseja
cadastrar a presenca visualmente.

Selecionando “Sim”, solicitara que posicione o al@m frente a camera e perguntara se
deseja enviar essa imagem (exibida na tela). Goafido, o sistema exibirA a mensagem
gue a presenca foi cadastrada com sucesso.

Em casos de presencas registradas por foto, desé émcaminhada para a CRT analisar e
validar essa presenca ou rejeita-la. Somente gplidada que esta aula do aluno é
considerada.

Para as valida¢Ges dos instrutores é 0 mesmo [nueet.
Obs.: Se ndo tiver a presenca do instrutor, a aldaluno ndo sera considerada.
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Consulta financeira listagem e boleto

Clique no |’cone Consulta financeira listagem e boletolnicialmente a tela estara

em branco, como abaixo, pois s6 constardo dadastiaga virada do més apds inicio das
atividades.

i CONSULTA FINANCEIRA i

LEGENDA
| EMT - EMITIDA BDF - PAGAMENTO EFETUADO ISE - ISENTO DE PAGAMENTO

Figura 19 — Consulta Financeira

No dia 1° do més seguinte, aparecera uma listagsncahdidatos que passaram pelo CFC
e sempre mostrara os dados dos ultimos 12 meses.

CONSULTA FINANCEIRA

LEGENIA

EMT « EMITIDA BOF - PAGAMENTO EFETUADD

REF. COWWERID STATUS WEMLCTHMERTD WALOR PALCD EM VALOR IMPRIMIR LISTAGES
022008 INTERPRINT EMT DS 200 - i
032006 INTERPRINT BOF 17/os/zoos - RESSE  osfdaszoee R 3R A
032006 SINDCFCs  EMT 17/03/2006 - i

Figura 20 — Lista Status

Clicando no icone da coluna IMPRIMIR, abrira outela para impressao do boleto para
efetuar o pagamento. Quando o pagamento for efet@adcolunas VALOR e PAGO EM
serdo preenchidas. A coluna STATUS identifica aagifio atual do candidato com relacao
ao pagamento, se esta emitida a requisicao oypagamento ja foi efetuado.

Clicando no icone da coluna LISTAGEM, mostra urstalidos candidatos que executaram
servicos no CFC. Filtra de acordo com a referédeipagamento, identificado na primeira
linha da ficha: FICHA — 165 (por exemplo):
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| LISTAGEM FINANCEIRA - FICHA - 165 |
CFC xxxnx
TIPO CPF NOME ¥ALOR
DEBITO 12345678912 JOSE DE OLIVEIRA R$ 1,90
DEBITO 155812661893 LAURA PASCOAL MOREIRA R$ 3,40
DEBITO 465807446420 RUTH DANTAS PESSOA Rf 2,17
DEBITO 465807446420 RUTH DANTAS PESSOA Rf 2,17
DEBITO 46507446420 RUTH DANTAS PESSOA R$ 3,40
DEBITO 46507446420 RUTH DANTAS PESSOA R$ 3,90
DEBITO 33333333333 EDUARDO HEMRIQUE SANTAMA Rf 2,17
DEBITO 33333333333 EDUARDO HEMRIQUE SANTAMA R$ 3,90
DEBITO 33333333333 EDUARDO HEMRIQUE SANTAMA R$ 3,40
DEBITO 33333333333 EDUARDO HEMRIQUE SANTAMA R$ 3,90

Figura 21 — Lista candidatos
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Consulta historico de servigo por candidato

Cligue no icone Consulta histérico de servico por candidatgpara consultar os
servigos que cada candidato efetuou no CFC.

Pode listar todos os candidatos, para isso deixangpo CPF em branco, como pode
consultar somente um determinado. Entdo preenclhanpo CPF de acordo com o CPF do

aluno em questéao e clique &@uonsultar.

Figura 22 — Consulta historico
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Transferéncia de arquivos de presenca offline

Clique no icone Transferéncia de arquivos de presenca offlinpara listas todas as
presencas pendentes de envio para o sistema online.

Aqui listardo todas as presencas que foram cagsinaol médulo offline e estdo pendentes
de transferéncia para o sistema.

Basta clicar em “Enviar registros offline” que tsdes presencas serao transferidas.

As presencas entrardo automaticamente no sistegetpequando o horario da captura das
digitais e fotos estiverem fora das toleranciaba@rio agendado.

Nestes casos, estas presencas ficardo para a CGHliSaare validar se estas presencas
podem ser cadastradas ou nao.
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Consulta as presencas dos instrutores

Cligue no icone Consulta as presencas dos instrutorepara consultar todas as

aulas que um instrutor efetuou em um determinadiog® Exemplo:

Coloque o CPF do instrutor, o tipo de consultaRBesencas ou Aulas), insira uma data e

clique emConsultar.

Exibira todas as presencas deste instrutor e cetada cadastrada.

Selecionando o tipo de consulta “Aulas” o sistewlitasa que insira um periodo. Entéao

exibira as aulas e suas quantidades que ele efeaste periodo.
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Alterar Senha

Clique no icone Alterar senha do usudriopara o usuario poderda alterar a senha de
login do sistema.

Figura 23 — Altera senha

Siga as instrucdes da tela digitando a senha atoned, senha e confirmacéo da nova senha
e clique enBalvar.

O botéoLimpar limpa todos os campos.

Obs.: Recomenda-se trocar a senha periodicamente.

21/22]




Interprint

Manual do Usuéario
CFCWebh BA

Versao 1.0.10

Sair

Para sair do sistema e retornar afédmura 1 — Tela de Login clique no icone

Sair.

Sempre que se ausentar, saia do sistema. E untid@udesseguranca.
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