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Acesso ao sistema

O sistema deve ser acessado pelo Internet Explorer através do endereço:

http://www.ba.cfc.interprint.com.br:8082.

Aparecerá a tela de login do sistema para colocar usuário e senha:

Figura 1 – Tela de Login

Digite seu nome de usuário e senha e clique no botão Entrar .
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Tela Principal

Após o login, a tela principal irá aparecer com os principais menus.

Figura 2 – Tela Principal

Nesta tela existem alguns documentos em PDF para serem baixados enquanto o sistema

estiver on-line e o painel digital no qual serão inseridas mensagens que sejam do interesse

do CFC (memorando do Detran, informações referentes a parte financeira, etc.).

O usuário poderá escolher a operação que deseja executar clicando em qualquer um dos

ícones do menu no rodapé da página, que são respectivamente: Cadastro de Candidatos,

Consulta Agendamentos do Candidato por Serviço, Grade Horária, Grade Disciplinas,

Consulta de fechamento das disciplinas por candidato, Consulta Grade Disciplinas por

Período, Consulta de Dados Presenciais, Validação de Presença dos Candidatos, Consulta
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financeira - listagem e boleto, Consulta histórico de serviço por candidato, Transferência de

arquivos de presença offline, Consulta as presenças dos instrutores, Alterar senha do

usuário, Sair do sistema e Volta para a página principal do sistema.

Tirar dúvidas de sistema, solicitação de dispositivos, etc., acesse o link Entre em contato

Um e-mail será enviado para ao suporte e respondido assim que possível.
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Cadastro de Candidatos

Clique no ícone  Cadastro de Candidatos. Aparecerá a tela:

Figura 3 – Cadastro de Candidatos

Digite o número do CPF do candidato e clique no botão Consultar. A tela será atualizada

de acordo com os dados migrados do Captura Web para a base de dados do CFC Web.

Selecione o tipo de serviço de acordo com a lista que aparece do lado esquerdo e clique no

botão “>”.

Clique em Salvar para efetivar a abertura do serviço do aluno no sistema.

De acordo com o serviço escolhido para este aluno, habilitarão os botões Agenda Teórico

e/ou Agenda Prático para efetivação do agendamento dos cursos.
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Obs.: Para escolher a data e horário dos agendamentos, deverão ter cadastros de Grade

Horária e Grade Disciplinas. Neste documento, explica como proceder para cadastrá-los.

�  Agenda Teórico

Figura 4 – Agendamento Teórico

Selecione a data para o agendamento teórico no calendário e a disciplina no campo ao lado

para aparecer uma lista mostrando os horários cadastrados para o curso nesta data. Caso

não tenha cadastro de nenhum horário para esta disciplina, o sistema exibirá a mensagem:

Não há turmas para o CFC e/ou Serviço/Candidato informado !

Caso contrário, aparecerá a lista na tela.

Figura 5 – Mostra Horários

Selecione os horários para o aluno realizar a(s) aula(s) e clique em Incluir . Na coluna

Status do grid aparecerá a sigla AGND que significa Agendado:
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Figura 6 – Inclui Horário(s)

Para desagendar uma aula, selecione o horário que já está agendado e clique em Excluir .

Aparecerá a mensagem: Agendamento alterado com sucesso ! e ficará em branco o campo

Status do grid

Obs.: Somente agendamentos sem presenças registradas poderão ser excluídos. Caso

exista presença, acione o Suporte para que o mesmo analise e exclua o Agendamento se for

o caso.

O botão Voltar  retorna para a tela Figura 3 – Cadastro de Candidatos.

�  Agenda Prático

De acordo com o serviço, serão disponibilizadas as disciplinas correspondentes no campo

Disciplina. Escolha a data no calendário, disciplina, instrutor e veículo a serem agendados.

Havendo grades cadastradas, aparecerá a grade na tela. Selecione o horário e clique no

botão Incluir . Na coluna Status do grid aparecerá a sigla AGND que significa Agendado:
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Se quiser desagendar uma aula, selecione o horário e clique em Excluir .

Aparecerá a mensagem: Agendamento alterado com sucesso ! e ficarão em branco os

campos Status, Instrutor e Veículo do grid.

Obs.: Somente agendamentos sem presenças registradas poderão ser excluídos. Caso

exista presença, acione o Suporte para que o mesmo analise e exclua o Agendamento se for

o caso.

O botão Voltar  retorna para a tela Figura 3 – Cadastro de Candidatos com o(s) serviço(s)
cadastrados.
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Consulta Agendamentos do Candidato por Serviço

Clique no ícone  Consulta Agendamentos do Candidato por Serviço. Aqui

poderão ser consultados todos os agendamentos de um determinado aluno, basta preencher

o campo CPF e clicar no botão Consultar:

 Figura 9 – Consulta Agendamentos
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Cadastro de Grade Horária

Clique no ícone  Grade Horária.

Figura 11  - Cadastro de Grade Horária

Para cadastrar uma nova grade horária, digite uma identificação no campo Descrição da

Grade Horária, hora início, hora intervalo (opcional) e o hora término da aula. Clique no

botão Incluir . Caso não tenha intervalo, deixe o campo Intervalo sem preencher.

Para excluir, clique no ID da linha que deseja remover e clique no botão Excluir .

O botão Limpar  limpa todos os campos.

Após a criação dos horários, ficará parecido com:

Figura 12 – Grade Horária Cadastrada
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Obs.: O tempo de cada aula pode se estender por várias horas desde que seu tempo seja

múltiplo de 50, visto que cada aula terá 50 minutos de duração, exceto aulas após às 18:00

hs. que o tempo de cada aula será de 45 minutos. Outra observação importante é que aulas

práticas não possuem intervalos.
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Cadastro de Grade Disciplinas

Clique no ícone  Grade Disciplinas.

Escolha o dia no calendário, o tipo de curso (Teórico ou Prático) e o período (Manhã, Tarde

ou Noite) para cadastrar uma Grade Disciplina.

No campo Horário , irão aparecer somente os horários cadastrados na grade horária e de

acordo com o período selecionado. Escolha o serviço e a disciplina nos campos Serviço e

Disciplinas. As disciplinas serão correspondentes ao serviço selecionado.

Estando todos os campos preenchidos, clique em Salvar.

Figura 14 – Grade disciplina incluída

Caso queira excluir alguma grade, clique no ID da linha que deseja remover e clique no

botão Excluir .

Obs.: Só exclui grade sem agendamentos vinculados a ela. Veja a quantidade de alunos

agendados no campo “Agendado” do grid.
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Consulta Grade Disciplinas por Período

Clique no ícone Consulta Grade Disciplinas por Período.

Figura 15 – Grade disciplina por período

Digite um período no campo Data Inicial e Data Final, selecione o Serviço e curso

(Teórico ou Prático) e clique em Consultar. Listarão todas as grades disciplinas criadas na

tela anterior.
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Validação de Presença dos Candidatos

Clique no ícone  Validação de Presença dos Candidatos.

Neste momento o sistema checará se o leitor de digital, câmera WebCam e conexão de
internet estão devidamente instalados e configurados.

Estando tudo certo, selecione o tipo do curso que serão feitas as validações e insira o CPF
do aluno:
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O sistema irá checar se há agendamento para este momento.

Não havendo, exibirá a mensagem que não existe agendamento cadastrado, caso contrário,
solicitará que posicione a digital no leitor.

Irá solicitar 3 vezes cada digital captura no sistema do Captura Web, caso não a reconheça.

Reconhecendo, exibirá a mensagem que a presença foi cadastrada com sucesso.

Caso não reconheça nehuma das tentativas por digital, exibirá uma mensagem se deseja
cadastrar a presença visualmente.

Selecionando “Sim”, solicitará que posicione o aluno em frente a câmera e perguntará se
deseja enviar essa imagem (exibida na tela). Confirmando, o sistema exibirá a mensagem
que a presença foi cadastrada com sucesso.

Em casos de presenças registradas por foto, essa foto é encaminhada para a CRT analisar e
validar essa presença ou  rejeitá-la. Somente após validada que esta aula do aluno é
considerada.

Para as validações dos instrutores é o mesmo procedimento.

Obs.: Se não tiver a presença do instrutor, a aula do aluno não será considerada.
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Consulta financeira listagem e boleto

Clique no ícone  Consulta financeira listagem e boleto. Inicialmente a tela estará

em branco, como abaixo, pois só constarão dados a partir da virada do mês após início das

atividades.

Figura 19 – Consulta Financeira

No dia 1º do mês seguinte, aparecerá uma listagem dos candidatos que passaram pelo CFC

e sempre mostrará os dados dos últimos 12 meses.

Figura 20 – Lista Status

Clicando no ícone da coluna IMPRIMIR, abrirá outra tela para impressão do boleto para

efetuar o pagamento. Quando o pagamento for efetuado, as colunas VALOR e PAGO EM

serão preenchidas. A coluna STATUS identifica a situação atual do candidato com relação

ao pagamento, se está emitida a requisição ou se o pagamento já foi efetuado.

Clicando no ícone da coluna LISTAGEM, mostra uma lista dos candidatos que executaram

serviços no CFC. Filtra de acordo com a referência de pagamento, identificado na primeira

linha da ficha: FICHA – 165 (por exemplo):
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Figura 21 – Lista candidatos
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Consulta histórico de serviço por candidato

Clique no ícone  Consulta histórico de serviço por candidato para consultar os

serviços que cada candidato efetuou no CFC.

Pode listar todos os candidatos, para isso deixe o campo CPF em branco, como pode

consultar somente um determinado. Então preencha o campo CPF de acordo com o CPF do

aluno em questão e clique em Consultar.

Figura 22 – Consulta histórico
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Transferência de arquivos de presença offline

Clique no ícone  Transferência de arquivos de presença offline para listas todas as
presenças pendentes de envio para o sistema online.

Aqui listarão todas as presenças que foram capturadas no módulo offline e estão pendentes
de transferência para o sistema.

Basta clicar em “Enviar registros offline” que todas as presenças serão transferidas.
As presenças entrarão automaticamente no sistema, exceto quando o horário da captura das
digitais e fotos estiverem fora das tolerâncias do horário agendado.
Nestes casos, estas presenças ficarão para a CRT analisar e validar se estas presenças
podem ser cadastradas ou não.
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Consulta as presenças dos instrutores

Clique no ícone  Consulta as presenças dos instrutores para consultar todas as
aulas que um instrutor efetuou em um determinado período. Exemplo:

Coloque o CPF do instrutor, o tipo de consulta (se Presenças ou Aulas), insira uma data e
clique em Consultar.
Exibirá todas as presenças deste instrutor e como esta foi cadastrada.

Selecionando o tipo de consulta “Aulas” o sistema solitará que insira um período. Então
exibirá as aulas e suas quantidades que ele efetuou neste período.
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Alterar Senha

Clique no ícone  Alterar senha do usuário para o usuário poderá alterar a senha de
login do sistema.

Figura 23 – Altera senha

Siga as instruções da tela digitando a senha atual, nova senha e confirmação da nova senha
e clique em Salvar.
O botão Limpar  limpa todos os campos.
Obs.: Recomenda-se trocar a senha periodicamente.
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Sair

Para sair do sistema e retornar a tela Figura 1 – Tela de Login, clique no ícone

 Sair.

Sempre que se ausentar, saia do sistema. É uma questão de segurança.


